Mẫu số 1                                    
	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT- KT VĨNH PHÚC
           PHÒNG (KHOA,TT)…………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	         Vĩnh Yên, ngày …   tháng … năm 20…


KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC THÁNG…NĂM….
	STT
	Nội dung công việc
	Số lượng
	Thời gian TH

(từ ngày đến…)
	Bộ phận phối hợp
	Người thực hiện
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	PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
PHỤ TRÁCH

Nguyễn Văn Đạt
	TRƯỞNG PHÒNG, KHOA, TT



Mẫu số 2
	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KT- KT VĨNH PHÚC
           PHÒNG (KHOA,TT)…………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	         Vĩnh Yên, ngày …   tháng … năm 20…


BÁO CÁO KẾT QỦA THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG…NĂM….
I.KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG VIỆC 
	STT


	Nội dung công việc
	Số lượng
	Tỷ lệ hoàn thành
	Ghi chú

	
	
	KH
	TH
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II. ĐÁNH GIÁ VÀ ĐỀ XUẤT
1. Đánh giá
1.1. Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch công việc trong tháng (Chi tiết từng nội dung công việc, kết quả, chất lượng công việc, có số liệu minh chứng):
- Công tác quản lý

- Công tác chuyên môn

- Các hoạt động khác

1.2. Tồn tại, nguyên nhân, giải pháp, thời gian khắc phục
2. Các ý kiến đề xuất
	
	TRƯỞNG PHÒNG( KHOA, TT)




